Vorkurs Handelsdiplom

Willkommen, [NAME]

Es freut uns, dass Sie sich fur einen Studiengang bei der AKAD interessieren! Dank der einzigartigen Kombination
von Selbststudium und vertiefendem Prasenzunterricht passen unsere Studiengange zu den unterschiedlichsten
Lebenssituationen. Lernen Sie, wann und wo Sie wollen - praxis- und kompetenzorientiert und immer
berufsbegleitend.

Wir begleiten Sie gerne auf dem Weg zu lhrem nachsten Bildungsziel.
Viel Erfolg!

y 4

Monika Pascual, Studiengangsleiterin HR, Wirtschaft & Management

Ubersicht
® Dauer Y Nichster Start 9% Lernort
4 Monate jederzeit ortsunabhiangig
26 Durchfiihrungsvariante EQ Abschluss
Selbststudium
& Studiengebihren Die Kosten sind abhéngig von Variante, Dauer und Startdatum
CHF 165 —/Mt der Ausbildung. Jetzt detaillierte Kosten ansehen mit dem
AKAD Online-Rechner.
Kurzfassung

Der Vorkurs fur das Handelsdiplom ist eine grossartige Gelegenheit, um die notwendigen Grundlagen zu erwerben
oder aufzufrischen, besonders wenn Sie langere Zeit keine Schulbank mehr gedrickt haben. Er bietet
Schwerpunkte in Deutsch, Computer-Grundlagen, Basis-Wirtschaftskenntnissen und Recht, um Sie optimal auf die
Ausbildung vorzubereiten. Da es keine Abschlussprufung gibt, liegt der Fokus auf dem Aufbau und der Aktivierung
lhrer Vorkenntnisse, um einen reibungslosen Einstieg in das Handelsdiplom zu erméglichen. Zudem kénnen Sie im
Online-Lernraum Selbsttests nutzen, um Ihren Wissensstand zu ermitteln und gezielt zu verbessern. Damit erhalten
Sie einen guten Einblick in die kaufmannische Welt und kdnnen entscheiden, ob diese Richtung fur Sie passend
ist.
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Vorkurs Handelsdiplom

Nutzen & Voraussetzungen

Nutzen Voraussetzungen

~ Anwendung Office-Programm  +/ Vorbereitung fur 01 keine Vorkenntnisse
Word Handelsdiplom VSH notwendig

+ Aufbau von kaufmannischen +/ eigenstandiges Arbeiten

Verstandnis

Varianten

Start jederzeit moglich

4 Monate

Inhaltsiibersicht

Deutsch

Die deutsche Sprache und die Geschaftskorrespondenz sind das Rickgrat einer guten kaufméannischen Ausbildung. In
diesem Fach setzen Sie sich mit dem Verstehen und Schreiben von Texten auseinander. Sie lernen Arbeitstechniken
kennen, die Ihnen beim Verfassen von Texten helfen kénnen. Ausserdem befassen Sie sich mit Textsorten, die fur die Schule
und den Beruf wichtig sind. Eine Auseinandersetzung mit der deutschen Rechtschreibung rundet die obigen Themen ab.

Wirtschaft und Recht

Im Fach Wirtschaft und Recht erhalten Sie einen vernetzten Einblick in gesamtwirtschaftliche Zusammenhange sowie eine
EinfUhrung und den Aufbau der Rechtsordnung. Sie lernen die unterschiedlichen Bereiche kennen und kénnen dadurch
den Schulstoff besser in die Arbeitswelt ein- und zuordnen.

Kaufmannisches Rechnen

Sie erhalten eine EinfUhrung in das Prozentrechnen, lernen die Berechnung des Prozentsatzes und erkennen Grundwerte.

Selbstmanagement

Der Erfolg einer Ausbildung hangt stark von den lernmethodischen Fahigkeiten ab: Wie erarbeite ich mir Lernstoff? Wie
strukturiere ich Wissen? Wie bereite ich den Unterricht optimal vor? Wie erstelle ich ein Mindmap? Wir organisiere ich
meine Lernzeit? Diese und andere Fragen rund ums Lernen werden lhnen praxisnah und kompetent beantwortet.

Computer-Grundlagen

Sie lernen den richtigen Umgang mit der Tastatur und erlernen das 10-Finger-System. Schnelles und richtiges Schreiben
am Computer ist Grundvoraussetzung fir die erfolgreiche Bewaltigung der Handelsschulausbildung wie far Ihre zukinftige
kaufmannische Arbeit.
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Vorkurs Handelsdiplom

Personliche Beratung

Andjela Maliqi & info@akad.ch

Studiengangsberatung R, +4144 307 3131

Mit Bildung zum Erfolg

E Beratung buchen
H -j akad.ch/beratung
o []

E_! Termine & Anmeldung

[=],5 ]
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